UBND THANH PHO HA NOI CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 243 /KH-SGDPT Ha Néi, ngay 07 thang 02 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh va thuc hién co ché
mot cira, mgt cira lién thong ndm 2023 cia nganh Gidao duc va Pao tao Ha Noi

Thuc hién Ké hoach sé 25/KH-UBND ngay 16/01/2023 cia UBND Thanh
phd vé kiém tra hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh (TTHC) va thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong nam 2023 trén dia ban thanh phé Ha Noi, S¢
Gi4o duc va Dao tao xay dung K& hoach kiém tra hoat dong kiém soat TTHC va
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kip thoi phat hién cac vi pham, thiéu sot trong hoat dong kiém soat TTHC
nham dua cong tac ndy di vao nén nép, gop phan cai thién moi truong dau tu, kinh
doanh; ¢am bao quyén, loi ich cta céac to chiic, cong dan trong linh vuc gido duc.

- Thong qua cong tac kiém tra, kip thoi thao g& kho khin, vudng mac trong
hoat dong kiém soat TTHC; biéu duong, nhan rong cach lam hay, c6 hiéu qua;
tang cuong trach nhiém ctia ngudi ding dau cac don vi trong cong tac kiém soat
TTHC ma trong tam 1a viéc giai quyét TTHC, thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra phai dugc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, dung quy
dinh phép luat, dam bao cac ndi dung kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

- Qué trinh kiém tra phai bao dam nghiém tac, khach quan, cong khai, dan
chu, khong lam anh hudng dén hoat dong binh thuong cia don vi duoc kiém tra.
Két luan kiém tra dugc thong béo téi don vi dugc kiém tra va tong hop béo céo
Giam dbc S¢.

I1. NOI DUNG VA CACH THUC KIEM TRA:

1. Noi dung kiém tra

a) Cong tac chi dao vé hoat dong kiém soat TTHC tai don vi:

- Viéc ban hanh va t6 chirc thyc hién K& hoach kiém soat TTHC nam 2023
(tinh dén thoi diém kiém tra);
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- Bao dam cac diéu kién cho cong tac kiém soat TTHC: Viéc bd tri can bd,
vién chirc; cong tac tap huan cho can bd dau moi va cong chire, vién chirc c0 lién
quan dén viéc tiép nhan, giai quyet ho so TTHC; viéc thuc hién ché do tai chinh
va bo tri trang thiét bi phuc vu hoat dong kiém soat TTHC

- Viéc thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong.

b) Ra soat, cong khai TTHC tai noi tiép nhén, giai quyét TTHC tai don vi

¢) Thuc hién giai quyét TTHC tai don vi:

- Vi€c tuan thu quy dinh TTHC da dugc cong b, niém yét cong khai trong
tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua TTHC cho c4 nhan, t chirc;

- Viéc giai quyét TTHC: tong sb ho so da tiép nhan; tong sd hd so giai quyét
dung han; tong so6 ho so gidi quyét tré han; nguyén nhan chu quan, khach quan;
luu y d61 vai cac ho so giai quyét TTHC c6 phan anh kién nghi.

- Tap trung, ting cudng kiém tra qua trinh giai quyét TTHC cap Thanh phd
tai cac phong thudc S&; qué trinh ti€ép nhan va giai quyét TTHC cap huyén, xa tai
cac Phong Gido duc va Pao tao; kiém tra viéc hudng dan va hd trg giai quyét cac
TTHC tai cac trudng trung hoc phé thong truc thudc.

d) Viéc tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chirc vé quy
dinh hanh chinh

- Viée cong khai dia chi co quan tiép nhan phan 4nh, kién nghi; thu dién
tur; website; email; s6 di¢n thoai chuyén dung tai don vi;

- Viéc xu ly phé}n ér}h, lgién nghi thu(f)g trach phiém (qua tiép nhan hoac
duoc don vi khac chuyén dén dé xur 1y theo tham quyeén).

d) Cong tac ra soat, danh gia TTHC nam 2023 theo ké hoach cua Nganh;
viéc xay dung quy trinh ndi bd giai quyet TTHC theo cong van, ké hoach cua So.

e) Viéc trién khai thyc hién phuong an uy quyén theo Quyét dinh so
4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé vé phé duyét phuong
an Uy quyeén trong giai quyet TTHC thudc pham vi quan 1y cua UBND thanh pho
Ha Noi.

2. Cach thitc tién hanh

a) Truong doan kiém tra xay dung lich kiém tra thong béo téi don vi dugc
kiém tra.

b) Boan kiém tra nghién ctru bao cdo, danh gia tinh hinh thuc hi¢n nhiém
vu cua don vi dugc ki€ém tra, yéu cau giai trinh (n€u can thiét);

¢) Truc tiép kiém tra: Hb so giai quyet TTHC; cdng khai TTHC; quy trinh
tiép nhan hd 803 viéc mo s0, ghi chép sb sach theo doi ho so, két qua giai quyét
TTHC; viéc tiép nhan, xt 1y phan anh klen nghi vé quy dinh hanh chinh, thuc hién
TTHC...), cong khai niém yét dja chi tiép nhan duong day néng, huéng dan phan
anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh;
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III. PON VI PUQC KIEM TRA, THOI GIAN, PIA PIEM THUC HIEN
1. Pon vi dwoc Kiém tra va thoi gian kiém tra

a) Trudéng Poan kiém tra thong béo lich kiém tra cu thé t&i don vi duoc
kiém tra trudc khi tién hanh kiém tra 10 ngay.

b) Doan kiém tra c6 thé thuc hién viéc kiém tra dot xuat tai mot sb phong
thudc S¢, cac don vi khi c6 phan anh, kién nghi trong viéc tiép nhan va giai quyét
TTHC ctia c4 nhan, t6 chirc hoic qua thong tin bao chi...

2. Pia diém: Tai tru s¢ cac phong thudc S&, cac don vi dugc kiém tra.
(Chi tiét tai Phu luc kém theo Ké hoach)

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Van phong S& Giao duc va Pao tao

a) Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, gdm dai dién lanh dao, chuyén vién
cac phong thudc So;

q b) Bao dam diéu kién phuong tién va kinh phi thyc hién nhiém vu cho Poan
kiém tra theo quy dinh ctia phap luat va cua Nganh;

¢) DBé nghi cac phong chuyén mon thudc S& ¢ trach nhiém phdi hop véi
Doan kiém tra khi dugc yéu cau;

2. Trach nhiém ciia Truéng doan kiém tra

a) Thong bao lich kiém tra t&i thanh vién Poan kiém tra va cac don vi duoc
kiém tra dé thuc hién.

b) T6 chure kiém tra, bao dam tién do, thoi gian theo yéu cau.

¢) Ky van ban két luan kiém tra d6i véi timg don vi dugc kiém tra va bao
cao Giam doc vé két qua kiém tra sau khi két thac viéc kiém tra theo K€ hoach
nay.

3. Trach nhiém cia thanh vién tham gia Poan kiém tra

a) Phéi hop chit ché v6i Poan kiém tra trong qua trinh thyc hién kiém tra
hoat dong ki€ém soat TTHC.

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, khach quan trong qua trinh kiém tra
theo nhi¢m vu duoc phan cong.

4. Trach nhiém ciaia cac phong thudc Sé, cac don vi dwoc kiém tra

a) Déi voi cac phong thudc So

- Ctr can bg, cong chirc tham gia Boan kiém tra va bd tri cong viéc, tao diéu
kién dé can bg, cong chuc tham gia Poan kiém tra hoan thanh tot nhi€ém wvu.
Truong hop 1anh dao S& vang mat tai budi kiém tra thi ity quyén cho lanh dao
phong chuyén mon lién quan va chiu trdch nhi¢ém vé ndi dung dugc phan cong
kiém tra.
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- Phéi hop chat ché véi Doan kiém tra trong qua trinh thyc hién kiém tra
hoat dong kiém soat TTHC; cung cap kip thoi, day du, chinh x4c cac thong tin,
tai liéu co lién quan theo yéu cau ctia Poan kiém tra va chiu trach nhiém v€ tinh
chinh xac, trung thuc cua thong tin, tai liéu da cung cap

- T6 chire thuc hién nghiém tic cac ndi dung két luan cta Poan kiém tra;
chan chinh, khac phuc kip thoi cac thi€u sét (n€u cd) trong cong tac kiém soat
TTHC

b) Boi véi cac don vi duoc kiém tra

- Phédi hop chit ché véi Doan kiém tra trong qua trinh thyc hién kiém tra
hoat dong kiém soat TTHC; bao céo tinh hinh va két qua trién khai thuc hién hoat
dong kiém soat TTHC tai don vi theo yéu cau cua Poan kiém tra chdm nhit trude
05 ngy lam viéc ké tir ngay Poan kiém tra dén 1am viéc (trir truong hop kiém tra
dot xuat);

- B4 trf lam viéc va cung cap kip thoi, day du, chinh xéac cac thong tin, tai
lidu co lién quan theo yéu cau cia Poan kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, trung thuc cua thong tin, tai liu da cung cap,

- T6 chire thuc hién nghiém tic cic ndi dung két luan cia Poan kiém tra;
chan chinh, khac phuc kip thoi cac thi€u sét (néu cd) trong cong tac ki€m soat
TTHC tai don vi.

5. Trach nhiém cua cac phong thu¢c S&, cac phong Giao duc va Dao
tao, cac don vi truc thugc

a) Xay dung ké hoach va to chuic tu kiém tra cong tac kiém soat TTHC tai
phong, don vi nam 2023.

b) Bao cao két qua cong tac tu kiém tra kiém soat TTHC vé Vin phong S&
Giao duc va Pao tao dé theo doi, tong hop.

Trén day la K& hoach kiém tra hoat dong kiém soat TTHC va thuc hién co
ché mot cira, mdt cura lién thong nam 2023 cua nganh Gido duc va Pao tao, dé
nghi cac don vi nghiém tuc trién khai thyc hi¢n./.

Noi nhn: o KT. GIAM POC
- Vin phong UBND Thanh pho (d€ bao cao); 8
-b/c Giam dé)C Sé’, = PHO GI%}" boi ?(S)ao(;uc va Dao tao

vanthu sogddt@han01 gov.vn
Gig ky: 07/02/2023 09:49:25

- Céc d/c Giam ddc So;

- Cac phong thudc So;

- Phong GDDT quén, huyén, thi xa;
- Cac truong THPT truc thudc Sé;

- CB dau méi TTHC S¢;

- Cong thong tin dién tir ciia Nganh;
- Luu: VT, VP.



PHU LUC

Danh sach cac phong, cac don vi dugc kiém tra

hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh nam 2023
(Kem theo Ké hoach so IKH-SGDPT ngay thang 02 nam 2023

cua So Gido duc va Pao tao Ha Noi)

STT PON VI PUQC KIEM TRA TESIK(I}E‘;N
A | Cac phong thugc S&
1 | Phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat luong gido duc
2 Phong Gido duc thudong xuyén - Pai hoc ergml ’22’2'3”
3 Phong Giao duc Mam non
B Cac phong Giao duc va Dao tao
1 Phong GDDT quan Ba Dinh
2 Phong GDDT quan Ha Dong
3 | Phong GDPT huyén Chuong My g:é'l '2' ; ;'3'
4 Phong GDDT huyén Thanh Tri
5 Phong GDDT huyén Thanh Oai
C | Cac trwong THPT truc thudc
1 | Truong THPT Tran Phu — Hoan Kiém
2 | Truong THPT Poan Két - Hai Ba Trung
3 Truong THPT Ly Thuong Kiét
4 Truong THPT Xuan Binh Nam 2023
3) Truong THPT Dong Anh
6 Truong THPT Chuong My B
7 Truong THPT Hoai buc A
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